
実例見本 小学校児童指導要録
様式2（指導に関する記録②）  の記入例と注意事項

この面について、これまでの様式との
大きな違いはありません。新型コロナ
ウイルス感染症関連で、二つの学年で
指導内容を合わせて実施することにし
たり、次の学年において指導すること
としたりした場合の記述については、
教育委員会からの通知などを確認し
て記入してください。

思いやり・協力

生命尊重・自然愛護

勤労・奉仕

公正・公平

公共心・公徳心

項目 項目学年 学年１ 　２ 　３ 　４　 ５ 　６ １ 　２ 　３ 　４　 ５ 　６ 
行動の記録

総合所見及び指導上参考となる諸事項
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学
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学
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学
年

第
６
学
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○教科書に出てきた乗り物以外にも興味
をもち、意欲的に図鑑で調べ、乗り物
クイズをつくろうとしていた。
○誕生日係として、誕生日のお祝いに、
折り紙でメダルや賞状をつくりプレゼ
ントした。
○常に笑顔で気持ちのよいあいさつをす
ることができた。
○市図工研究会主催の造形展で、金賞を
受賞した。

○時間を見つけては、九九カードを持ち
歩いて繰り返し練習し、かけ算九九の
暗唱に取り組んだ。
○生き物係として、生き物係新聞を発行
したり、生き物クイズを提案したりす
るなど意欲的に活動した。
○誰に対しても笑顔であいさつをするこ
とができ、児童会のあいさつ運動に積
極的に取り組んだ。
○郷土を描く美術展絵画出品（特選）

基本的な生活習慣

健康・体力の向上

自主・自律

責任感

創意工夫

松山太郎
児童氏名
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出席停止（３）欠席は病欠（３）事故欠（２）

出席停止５（新型コロナ感染予防）、病欠
７、事故欠３
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備　考

出　欠　の　記　録

授業日数 欠席日数 出席日数出席停止・
忌引等の日数

出席しなければ
ならない日数学年

区分

※備考
△△「備考」には、「出席停止・忌引等
の日数」に関する特記事項、「欠
席日数」や遅刻・早退の主な理由
を記入する。次に主な理由の例を
取り上げる。
①出席停止・忌引の例
•インフルエンザによる学級閉鎖
３日　　　

•父親死亡による忌引5 日
•インフルエンザによる出席停止
2日

•市教育委員会主催姉妹都市訪問
に子供代表団員として参加した
日数2 日
②欠席理由の例
•病欠５日 (中耳炎による通院 )
•病欠７日(右下肢骨折のため入
院 )

•事故欠 2日 ( 父親転勤で見送り
のため)
③遅刻・早退の例
•早退６回 (歯科通院)
④前在籍校における出欠状況の例
•出席しなければならない日数
90日、欠席日数３日、出席日
数87日
⑤学校外の施設で相談・指導を受
けた例

•○○市立◇◇小学校ことば・き
こえの教室に週１時間通い、5
月から10月まで発音に関する
指導を受けた。

•○○市教育委員会適応指導教室
へ通所15日

出欠の記録
※授業日数
△△授業を実施した年間の総日数を記入する。
△△学校の全部又は学年の全部が臨時に休業を行った日数は、授業日数には含めない。授業日数は、原則として同一学年のすべての児童は、同日数である。
※出席停止・忌引等の日数
△△次のような事態がある場合、この欄にその日数を記入する。
　①学校教育法第35条及び学校保健安全法第19 条による出席停止並びに感染症の予防及び感染症の患者に対する医療に関する法律による入院の場合を記入する。
　②学校保健安全法第20 条により、臨時に学校の中の一部で休業を行った場合の日数。学校又は学年全体が休業する場合は、授業日数から減ずる。
　③忌引日数については、学校ごとに定めることになっているが、教育委員会と連携して規定しておくことが望ましい。
　　( 例 )父母７日、祖父母・兄弟姉妹３日、伯叔父母１日
　④非常災害等、児童もしくは保護者の責任に帰することができない事由で欠席した場合。
　　( 例 )・感染症予防法による交通遮断又は隔離の場合。
　　 　   ・風水震火災その他の非常災害による交通遮断の場合。
　　 　   ・風水震火災その他の天災地変による児童の現住居の滅失又は破壊の場合。
　　 　   ・その他交通機関の事故等の不可抗力による場合。
　　 　   ・感染症の流行で、その予防上、保護者が児童を出席させなかった場合。
　⑤その他、教育上、特に必要な場合で、校長が出席しなくてもよいと認めた場合。
※出席しなければならない日数
△△「出席しなければならない日数」は、「授業日数」から「出席停止・忌引等の日数」を差し引いた日数を記入する。
※欠席日数
△△「欠席日数」は、「出席しなければならない日数」のうち、病気又はその他の事故で、児童が欠席した日数の合計を記入する。
※出席日数
△△「出席日数」は、「出席しなければならない日数」から「欠席日数」を差し引いた日数を記入する。
△△学校の教育活動の一環として、児童が運動や文化などにかかわる行事等に参加した場合には、出席扱いとすることができる。
△△不登校の児童が教育支援センター等、学校外の施設において相談・指導を受け、適切であると校長が認める場合には、出席扱いとすることができる。その際、出
席簿においては欠席扱いとするが、表記のしかたは教育委員会の指示を受ける。

△△非常時に臨時休業又は出席停止等によりやむを得ず学校に登校できない児童生徒については、従前から指導要録上の出欠の扱いにおいて、登校できなかった日数
は「欠席日数」としては記録しないこととされているため留意すること。
　その上で、非常時に臨時休業又は出席停止等によりやむを得ず学校に登校できない児童生徒について、オンラインを活用した学習の指導（オンラインを活用した特
例の授業）を実施したと校長が認める場合には、指導要録の「指導に関する記録」の別記として、特例の授業等の記録について学年ごとに作成すること。

△△児童の成長の状況を総
合的に捉え、今後の指
導に役立てるという視
点で主に次の５つの事
項について記入する。
①各教科や特別の教科
道徳、外国語活動、
総合的な学習の時間
に関する所見
②特別活動に関する事
実及び所見
③行動に関する所見
④児童の特徴・特技、
学校内外における奉
仕活動、表彰を受け
た行為や活動、知能・
学力等について標準
化された検査の結果
など指導上参考とな
る諸事項
⑤児童の成長の状況に
かかわる総合的な所
見

△△評価に当たっては、児
童の成長・長所・進歩
の状況を取り上げるこ
とを基本にしつつ、今
後、努力を要する課
題等についても記入し、
その後の指導に役立て
ることも指導要録のね
らいであることに留意
したい。

△△指導上、特に留意する
必要があると認められ
る児童の健康状態、そ
の他、特に指導が必要
であること、通級によ
り特別な指導を受け
ている児童について
は、通級している学校
名、指導を受けている
時数、指導期間、内容
や成果についてもこの
欄を利用する。不登校
対応の適応指導教室へ
の通級についても、施
設名、通級日数等を記
入する。

総合所見及び指導
上参考となる諸事項

行動の記録
△△この欄には、各教科、特別の教科 
道徳、外国語活動、総合的な学習
の時間、特別活動、その他、学校
生活全体にわたって認められる児
童の行動についての評価を記入す
る。
△△行動の記録は、児童の行動につ
いて掲げられた項目ごとに、その
趣旨に照らして「十分満足できる
状況」にあると判断される場合に、
欄内に○印を記入する。

△△「行動の記録」に関する顕著な事
項があれば「総合所見及び指導上
参考となる諸事項」の欄に記入す
る。

●下部の余白は、特に必要があれば
項目を追加して記入する。


